Ogloszenie nr: 167738

Data ukazania si¢ ogtoszenia: 09 marca 2015 r.

Biuro Rzecznika Praw Pacjenta w Warszawie

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatow na stanowisko:

inspektor w Zespole Prasy i Promoc;ji

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu
przepisdéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu

ul. Mtynarska 46, 01-171 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:

Warszawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

-Podejmowanie czynnosci z zakresu prowadzenia spraw dot. wspotpracy Rzecznika Praw Pacjenta z przedstawicielami mass mediow,
-Prowadzenie obstugi kancelaryjnej Zespotu, w tym: prowadzenie ewidencji pism, rejestrowanie spraw w programie elektronicznego obiegu
dokumentow, archiwizacja dokumentoéw wytworzonych przez Zespot;

-Podejmowanie czynnosci z zakresu wspotuczestwnictwa Biura w kampaniach, imprezach zewngtrznych w celu popularyzowania wiedzy na
temat zdrowia oraz praw pacjenta;

-Przygotowywanie zgodnie z potrzebami wystapien multimedialnych na potrzeby uczestnictwa pracownikow Biura w spotkaniach,
konferencjach;

-Wprowadzanie informacji na stron¢ Biura oraz do Biuletynu Informacji Publicznej w celu uzupetnienia tresci aktualizacji;
-Wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi (m.in. drukarniami, agencjami reklamowymi) w celu przygotowywania i kreacji graficznej materiatow
reklamowych Biura oraz wydawnictw popularyzujacych wiedz¢ o ochronie praw pacjenta.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

- stanowisko pracy zlokalizowane w pokoju biurowym;

- podstawowe wyposazenie stanowiska to zestaw komputerowy z oprogramowaniem;

- obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobg;

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- Budynek posiada podjazd dla osob niepetnosprawnych.

- Pomieszczenie higieniczno-sanitarne przystosowane dla 0sob niepetnosprawnych.

- Bariery architektoniczne: mozliwo$¢ poruszania si¢ po budynku, drzwi odpowiedniej szerokos$ci, zainstalowane windy/podjazdy, odpowiednio
dostosowana toaleta.

Inne

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbedne

wyksztalcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 6 miesi¢cy stazu pracy na stanowisku zwigzanym z dziatalno$cig promocyjna w administracji publicznej
pozostale wymagania niezbedne:

-znajomos¢ ustawy o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,

-znajomos¢ ustawy Prawo prasowe,

-znajomos¢ ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

-znajomos¢ ustawy o dostepie do informacji publicznej,

-znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej,

-znajomos¢ Ms Office,

-profesjonalna komunikacja interpersonalna,

-otwartos¢ i zaangazowanie niezb¢dne we wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi,

-bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, sumienno$¢, terminowosc,

-kreatywnos¢ (szczegodlnie w zadaniach z zakresu dziatan promocyjnych),

-znajomos¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

-gotowos¢ do szybkiego podejmowania decyzji,

-odpornos¢ na stres, systematycznos$é.

Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

-zyciorys i list motywacyjny

-o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

-o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

-o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe
-kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie

-kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
-kopia dokumentow potwierdzajacych co najmniej pétroczny staz pracy na stanowisku zwigzanym z dziatalnoscia promocyjna w administracji
publiczne;.

Termin skladania dokumentéw:

19-03-2015

Miejsce skladania dokumentéw:

Biuro Rzecznika Praw Pacjenta

ul .Mtynarska 46, 01-171 Warszawa

koniecznie w zamknigtej kopercie z dopiskiem: "Nabor nr 27/2015"

Inne informacje:

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze : 2800,00 zt brutto

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu.

O waznosci aplikacji decyduje data stempla pocztowego. Oferty otrzymane po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (0-22) 532-82-04, a takze na stronie internetowej: www.bpp.gov.pl w zaktadce: “praca”.
Do sktadania dokumentéw zapraszamy rowniez osoby niepetnosprawne.



